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Plan de classification de la
Commission de protection du territoire agricole du Québec

1100 Constitution

1110 Historique
1120 Documents constitutifs
1200 Planification administrative

1300 Organisation administrative

1310  Structure organisationnelle
1320 Délégation et désignation de pouvoir et de signature
1330  Plan d'organisation administrative

1340 Organisation du travail
1400 Direction administrative

1410  Politiques et directives gouvernementales

1420 Politiques, directives, normes et procédures
administratives internes

1430 Comités et réunions administratives
1431 Comités de direction
1432  Réunions des unités administratives

1433  Réunions, comités de gestion
(COGEST), statutaires, comités et
groupes de travail

1440 Coordination des demandes ministérielles
1510  Rapports d'activités

1520  Données de gestion

1530 Reddition de comptes

1600 Vérification des opérations administratives
1610  Vérification interne
1620 Vérification externe
1630  Gestion des risques

1710  Déclaration de services aux citoyens

1720  Plaintes et suggestions
1800 Développement durable



Dossier de référence juridique
Projets de lois et de réglements
Décrets et décisions
2310  Gestion des décisions du Conseil exécutif

2320 Gestion des demandes et des décisions du Conseil du
trésor

Opinions juridiques

Poursuites et actions judiciaires
Propriété intellectuelle

2610  Droits d'auteur

2620 Dépot légal

2630 Droit a Iimage




3100 Gestion des emplois et des effectifs

3110 Planification et suivi des effectifs
3120  Description et évaluation des emplois

3130  Egalité en emploi

3210  Dotation des emplois

3220 Offres de services

3230 Embauche d'étudiants et de stagiaires
3240 Processus de sélection

3250 Mouvements de personnel

3260 Accuelil et intégration

3310  Volet carriére

3320 Volet assiduité

3330  Volet rémunération

3340 Volet santé

3350 Volet SST
3400 Dossiers des employés étudiants et stagiaires
3500 Relations de travail

3510  Ethique et déontologie

3520 Relations avec les syndicats et les associations
professionnelles

3530 Conventions collectives

3540 Conditions de travail des cadres, des hors cadres et du
personnel non syndiqué

3550  Arréts de travail

3560 Mesures administratives et disciplinaires

3570 Appels, griefs et plaintes

3600 Conditions de travail

3610 Gestion des congés et du temps de travail

3620 Rémunération
3621  Révision des traitements et bonis
3622  Equité salariale

3630 Application des régimes d'assurances et de retraite

3640 Santé et sécurité au travail




3700 Développement des ressources humaines

3710 Planification du développement des ressources

humaines

3720  Organisation des activités de formation et de
perfectionnement

3730 Participation a des activités de formation et de
perfectionnement

3740  Développement de I'employabilité

3750 Gestion du changement
3800 Gestion du rendement

4100 Structure budgétaire et comptable
4200 Planification budgétaire

4210 Budget
4220 Etudes des crédits

4230 Analyse du colt de revient

4310  Etats financiers

4320 Rapports financiers et suivis budgétaires
4330 Engagements financiers

4340 Immobilisations

4410 Comptes fournisseurs

4420 Frais de déplacement et de fonction
4430 Cartes de crédit

4510  Gestion de la tarification des services
4520 Revenus et recettes

SN



5100 Acquisition de biens et de services
5110 Achat de biens et de services

5120 Appels d'offres, soumissions, contrats et ententes de
services

5210 Entretien et réparation des biens mobiliers

5220 Disposition des biens mobiliers

5230 Inventaire des biens mobiliers

5240 Prét d'équipements
5300 Gestion des véhicules

5400 Gestion immobiliere

5410  Occupation des immeubles

5420  Gestion des locaux

5430 Entretien et réparation des biens immobiliers
5440 Gestion des stationnements

5510  Accessibilité aux édifices

5520 Mesures d'urgence

5530 Intervention de sécurité

5540  Gestion du matériel et de I'équipement de sécurité




6200 Gestion intégrée des documents
6210 Gestion des outils de gestion intégrée des documents
6220 Gestion des documents essentiels
6230 Gestion du cycle de vie des documents
6240 Reproduction et transfert de support d'information

6250 Gestion des documents de référence
6300 Acces aux documents et protection des renseignements

personnels

6310 Gestion des demandes d'accés aux documents
6320 Protection des renseignements personnels
6400 Reépertoires et listes téléphoniques

6500 Gestion des systémes informatiques, de géomatique, de
téléecommunications et des infrastructures

giques

6510 Planification des activités et projets en technologies de
l'information

6520  Solutions informatiques
6521  Travaux préparatoires
6522  Gestion de projet

6523  Gestion des architectures des
technologies de l'information

6524 Réalisation et implantation des
systémes
6525 Exploitation et entretien des systémes
6526 Pilotage des systémes informatiques
6530 Service d'assistance technique
6600 Sécurité de I'information

6700 Veille technologique et informationnelle



7100 Communication et publications

7110  Planification et suivi des activités de communication
7120  Publications et productions graphiques et audiovisuelles
7130 Identification visuelle
7200 Communications internes
7300 Relations publiques
7310  Discours, allocutions et présentations
7320 Collogues, conférences et congres
7330 Evénements
7340 Revues de presse
7350 Fiches média

7360 Sollicitation et campagnes de charité

7400 Gestion du site Web et diffusion de l'information numérique
7410  Conception d'un site Web
7420 Gestion et administration d'un site Web

7500 Relations externs

Demandes d'autorisation

Déclarations et vérifications d'un droit

Dénonciations d'infractions

Demandes d'attestations

Requétes ou demandes externes

Avis au ministre ou au gouvernement

Opérations de soutien a la mission
8710 Logistique de mise au role
8720 Acquisition de connaissances (veille)
8730 Développement d'outils de travail interne
8740 Cartographie du territoire agricole du Québec
8750 Demandes de renseignements
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